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Retencion
Sigla Dependencia “‘“”I : “‘"‘°| Serle Documental wl : Subserie Documental Archivo de |  Archivo
Gestién Central
11 Acta de testimonio 1 30
12 Acla de comparecencia 1 30
1 1
B At 13 |Acts de liquidacion herencia 1 30
14 Acta de Remate 1 30
21 Libro de actas de conciliacion 30
22 |Libro de refacion 30
2.3 |Libro de acta de visitas 20
24 |Libro de protocolo 20
T 25 |Libro indice alfabético 30
5 ? 2 26 Tomos de Escrituras
2.7 Tomo de Registro Civil de Nacimiento 30
28 Tomo de Registro Civil de Matrimonio 30
29 Tomo de Registro Civil de Defuncion 30
210 |Tomo Libro de Varios 30
CONVENCIONES
APROBACION
|_Sigla Dependencia Cédigo
oP  [Despacho Notarial 1 F""';":::::"’"
/
AD Administracion 2
Firma Notario:
PT Protocolo 3
Fecha de X
Asesoria Juridica 4 Bisnrid 15-07-2026 Acta
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OFICINA PRODUCTORA: PROTOCOLO I CODIGO OFICINA:
RETENCION SOPORTE DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIE SUBSERIES PROCEDIMIENTO-NORMA
Archivo de | Archivo Fisico Magnética cr o E
Gestidn Central
1.1 Acta de testimonio 1 30 %
1 At 1.2 Acta de comparecencia 1 30 X Conservacidn total por ser documento de evidencias y
1.3 Acta de liquidacién herencia 1 30 X posteriormente se aplicara digitalizacion
1.4 Acta de Remate 1 30 X
2.1 Libro de actas de conciliacién 30 X Conservacion total y digitalizacién Decreto 960 de 1970
2.2 Libro de relacién 30 X Archivo Excel digital Decretos §60/1970 Art 22,106,107 y 109
3 e e acta de victas 2 = Conservacidn total Decreto 960 de 1970 Articulo 56 decreto
2.4 Libro de protocolo 30 X
: ; 2148 de 1993,
P 2.5 Libro indice alfabético 30 X
2 Libros ‘
2.6 Tomos de Escrituras 30 x
2.7 Tomo de Registro Civil Nacimiento 30 %
2.8 Tomo de Reglstro Civil Matrimonlo 30 X Decretos 1260/1970 Y 2158/1970
2.9 Tomo de Registro Civil Defuncién 30 X
2.10 Tomo Libro de Varios 30 X
3.1 Contratos proveedores
3 contrat 32 Contratos de gprendicis SENA Cadigo Civil, Codigo Sustantivo del Trabajo
4 informes 4.1 Informes a SNR
CONVENCIONES APROBACION :
Firma responsable
CT: Conservacion Total P X
de archivo :
D: Digitalizacion Firma Notario: / ,—7
\/‘
E: [Eliminacién FOCHAL 15de juio de 2026 | Acta
. , e Jullo de
aprobacion: J




